
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนหนองฉางวิทยา ตำบลหนองฉาง อำเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 61110 

ที ่       -                                                   วันที่ ............. เดือน ..............................พ.ศ.............. 

เรื่อง  ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนในเวลาราชการ 
 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองฉางวิทยา   
ข้าพเจ้านาย/นาง/น.ส...................................................................ตำแหน่ง...............................

อันดับ ค.ศ.........กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระการเรียนรู้.............................................................. มีความจำเป็นต้อง
ออกนอกบริเวณโรงเรียนในเวลาราชการ........................................................................................................... 
ตั้งแต ่เวลา........................................น.และจะกลับถึงโรงเรียนมาปฏิบัติหน้าที่ เวลา .....................................น.              
            ในช่วงระยะเวลาที่ออกนอกบริเวณโรงเรียนในเวลาราชการ (   ) ข้าพเจ้าไม่มีคาบสอน         
(  ) กรณีมีคาบสอน ข้าพเจ้าได้มอบหมายหน้าที่ กิจกรรมการเรียนการสอนไว้เรียบร้อยแล้ว และยินดี
รับผิดชอบปัญหาทีเ่กิดข้ึนในภาระหน้าที่ดังกล่าว ดังรายละเอียด 

คาบท่ี .............เวลา..................น. วิชา ........................................ชั้น..........................ได้มอบหมายให้  
นาย/นาง/น.ส...................................................เป็นผู้สอนแทน/ลงชื่อ…..……………..ผู้รับมอบสอนแทน 
คาบท่ี .............เวลา..................น. วิชา ........................................ชั้น...........................ได้มอบหมายให้  
นาย/นาง/น.ส..................................................เป็นผูส้อนแทน/ลงชื่อ…………………..ผู้รับมอบสอนแทน 

 
          จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต  
                                                                  ลงชื่อ  
                                                                         (............................................................... ) 
                                                                                          ผู้ขออนุญาต 
 

 ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระฯ   ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
   (   ) เห็นควรอนุญาต  (   ) ไม่สมควรอนุญาต            (   ) เห็นควรอนุญาต  (   ) ไม่สมควรอนุญาต 
 

 ลงชื่อ            ลงชื่อ  
          (.................................................)             (นางสาววันวสิา วิเชยีรรัตน์) 
หัวหน้ากลุ่มสาระ........................................                 รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน                                         ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 
   - นาย/นาง/น.ส..........................................................         (   ) อนุญาต (   ) ไม่อนุญาต เนื่องจาก 
   - ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนตามเวลา               ………………………………………………….. 
     ดังรายละเอียด                                                   ………………………………………………….. 
   (   ) เห็นควรอนุญาต  (   ) ไม่สมควรอนุญาต                 ..........................................................                                                                               

 
          (นางสาวเพ็ญนิภา ศรีสุข)                                         (นายถวัลย์ วงษ์สาธุภาพ)                                          
  รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล                          ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองฉางวิทยา 

บุคคล นฉว. 01 


